ROMANIA

JUDETUL SALAJ
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIA nr. l( £2
din 2% WARnE 2021
privind actualizarea Nomenclatorului dosarelor cu documentele create in cadrul
compartimentelor aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Salaj, aprobat prin
Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Sialaj nr. 47 din 21.03.2014

Presedintele Consiliului Judetean Salaj;

Avand in vedere:

- referatul nr. 3638 din 04.03.2021 al Directiei juridice si administratie locala;

- prevederile art. 7 si 8 din Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- art. 8, 9 si 14 din Instructiunile privind activitatea de arhivad la creatorii si detinatorii de
documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin ordinul de zi nr. 217/1996;

- art. 191 alin. (1) lit. f) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

in temeiul art. 196 alin. (1) lit.b. din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUN:

Art. 1. Se actualizeazd Nomenclatorul dosarelor cu documentele create in cadrul
compartimentelor aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Silaj, conform Anexei nr. 1, care
face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 2. Cu data prezentei fsi inceteaza aplicabilitatea orice alte prevederi contrare.

Art. 3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteaza directiile, serviciile,
compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Silaj.

Art. 4. Prezenta dispozitie se comunici la:

- Directia juridica si administratie locala;
- Directiile, serviciile, compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al

Consiliului Judetean Salaj;

- Directia Judeteana a Arhivelor Nagionale Silaj.

PRESEDINTE, Contrasemneaza:

Iancu - Saldjanu Dinu | SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI,
Cosmin - Radu Vlaicu



ROMANIA
JUDETUL SALAJ
CONSILIUL JUDETEAN

APROBAT:
PRESEDINTE,
Iancu-SalajatiPinu

al Consiliului Judetean Silaj aprobat prin Dispozitia nr. G2, din %MA’Q’—O

NOMENCLATORUL ARHIVISTIC

N
Directia/ Compartimentul/ Serviciul/ Denumirea dosarului/registrului ‘ Termen de Obs.
(continutul pe scurt al problemelor la care se referi) pastrare
I. Directia A.Serviciul juridic, 1. Hotérari adoptate de Consiliul Judetean Silaj P
Juridica si contencios, pregatirea 2. Dispozifii emise de presedintele Consiliului judetean, cu documentele P
Administratie sedintelor si proceduri insotitoare
Locala administrative 3. Registre de evidentd a hotérarilor si dispozitiilor P
4. Dosare de sedintd ale Consiliului judetezn P
5. Rapoarte anuale de activitate a consilierilor judeteni si a =omisiilor de 5
specialitate ale Consiliului judetean
6. Dosare de instantd cu obiect drepturi rea’e P
7. Alte dosare de instanta 10
8. Registrul de evidenta a cauzelor de la instantele judecatoresti 15
9. Registru de evidenta a stampilelor si sigiliilor P
10. Documente privind validarea presedinteni Consiliulu’ judetean’rezu tatele P
alegerilor
11. Registru general de intrare-iesire a corespendencei 15
12. Condica corespondentei si borderourilo- reconandatelor 5
13. Documente ale Comisiei pentru steme ‘Registra de intrare-iesive, regisTu de 10
procese-verbale, etc.)
14. Documente ale Comisiei socio-ecor.omice de examinare si avizare a 10
implantdrii structurilor de vinzare cu amdrurui ce suprafatd mare (Regisu de
intrare-iesire, registru de procese-verbale, exc)
15. Documente ale Comisiei pentru efectrarza cevcetdrii preaiabile in szopul 10

declardrii utilitafii publice (Registru de intrare-iesire, registru de prccese-
verbale, etc)




Directia/ Compartimentul/ Serviciul/ Denumirea dosarului/registrului Termen de Obs.
(continutul pe scurt al problemelor la care se referi) pastrare

16. Proiecte de acte normative transmise spre adoptare Jtvernului si 5

ministerelor de resort

17. Inventarul domeniului public al judetului Silej pudlicat in Monizorul Oficial P

al Romaéniei

18. Dosar cu documentele privind selectionarez actelo- din arhiva si P

corespondenta arhiva

19. Dosare corespondenta 5

20. Petifii in baza Ordonantei nr. 27/2002 privind reglementarez zctivitatii de 5

solutionare a petitiilor

21. Solicitdri informatii publice in baza Legii nr. 544 / 2001 privind liberul acces 5

la informatiile de interes public

22. Registrul de audiente P

23. Documente aferente certificatelor de producitor 10

24. Monitorul Oficial al Roméniei, partea I P

25. Documente aferente activitdtii ATOF (Registra inTare-iesice, procese P

verbale, etc) :

26. Monitorul Oficial al Judetului P
B. Serviciul resurse umane, 1. Corespondentd ( referate si alte documente privind resursele umanz ) 5
salarizare §i organizare 2. Statele de salarii, pontaje lunare si zlte documente czre stau .a baza intocmirii 50

statelor de salarii

3. Statele de functii nominale 80

3. Rapoarte statistice lunare si trimestriale si elte raportari 5

4. Dosarele profesionale ale functionarilor publici si ale personaluini contractual 5

ale cdror raporturi de munca/serviciu au incetat

5. Planurile anuale de perfectionare profesionald si alte documente privind 5

perfectionarea personalului propriu

6. Planificarea si efectuarea concediilor de odihns 3

7. Registrul general de evidentd a functicnarilor public: si @ personalului 5

contractual

8. Corespondentd cu ANFP 10

9. Fundamentarea cheltuielilor de perscnal, buge- propri si unititi subordonate 5

10. Documente emise de comisia paritara si comisiz de &:sciplind 10




Directia/ Compartimentul/ Serviciul/ Denumirea dosarului/registrului Termen de Obs.
(continutul pe scurt al problemelor la care se referi) pastrare

11. Registre cu declaratiile de avere si de interese ale personalului cin cadrul P
aparatului de specialitate al Consiliului judetean precum si declazati. d= avere si
de interese ale acestora
12. Contracte individuale de munci si alte dccumente aferente 80
13. Registre pentru evidenta declaratiilor de interese s- de avere P
14. Declaratii de avere si declaratii de interese — censilieri judetent 15
15. Dosare evaluare 10

C.Compartimentul 1.Registru petitii si solicitari Legea 544/2001 15

registratura si arhiva 2.Registru general de intrare-iegire a corespondentei 15
3.Condica corespondentei si borderourilor recomandatelor 5
4.Corespondenta 5
5.Corespondentd ANRP 10
6.Adeverinte venituri realizate 10

D.Compartimentul 1.Corespondenta 5

contractari servicii sociale si

guvernanta corporativi

E.Compartimentul transport | 1. Registru licente de traseu curse speciale P
2. Registru licente de traseu curse regulae P
3. Dosare licente de traseu curse regulate 10
4. Dosare de licente curse speciale 3
5. Corespondenta 5

I1. Directia A. Serviciul financiar 1. Fise sintetice si analitice 10
economica contabilitate si control 2. Acte justificative — extrase de cont, acte de casd si bancd, censumuri 10

financiar preventiv propriu si | materiale,facturi, miscdri mijloace fixe, cb:ecie de nventar

de gestiune 3. Dare de seama lunara 5
4. Monitorizarea lunard a cheltuielilor de personal 5
5. Dare de seama trimestriala 10
6. Dare de seama anuala P
7. Acte justificative privind plata salariilor 50
8. Centralizatoare salarii, ordine de plat, s:tuatii recapirulative 50
9. Balanta de verificare 10
10. Inventarierea si casarea (mijloace fixe si oniecte de :nventar) 10
11. Registru CFP 10

B. Compartimentul buget, 1. Circulare, instructiuni privind fundamentarea si elaborarea bagewelor de 5

finante si urmarirea

venituri si cheltuieli




Directia/ Compartimentul/ Serviciul/ Denumirea desarului/registrului Termen de Obs.
(continutul pe scurt al problemelor la care se refera) pastrare
creantelor 2. Variante proprii ale proiectelor de buget, venitu-i si cheltuieli 5
3. Bugetul de venituri si cheltuieli al Consiliului judetean detaliat 10
4. Documente privind deschiderea de credite si evidenta creditelor aprobate 10
5. Documente privind executarea creantelor bugetare 10
6. Evidenta executiei bugetare 10
7. Corespondenta 5
C. Biroul tehnologia 1. Licitatii si cereri de oferte 10
informatiei si programe 2. Studii si documentatii privind IT S
guvernamentale
II1. Directia A. Compartimentul drumuri | 1. Corespondent 5
patrimaoniu 2. Programe cu surse de finantare aprobate )
3. Receptii pentru lucrdri de reabilitare, reparatii capitale 10
4. Dosar lucrdri de intretinere drumuri si podete 10
S. Dosar lucrari de realizare podete 10
6. Dosar intretinere siguranta rutiera 3
7. Cartea constructiei pentru lucrari de investitii dramu-i si poduri P
8. Avize si autorizatii de lucrari in zona drumurilor judetene P
9. Cadastru rutier P
10. Evidenti plantatii din aliniamentul drumurilor 5
11. Recensdmantul traficului rutier pe drumuri de interes jucetean P
B. Serviciul administrativ 1. Documente referitoare la lucrari de ntretirere, r=paratii curente :a: constructii, 3
instalatii, aparatura electrica si electroricd. Consumuri de materiale ce intrefinere
si curdtenie
2. Dosar corespondenta 5
3. Procese-verbale de receptic a mijloacelor fixe, actele de proveniertd ale 5
acestora
4. Fise de magazie, liste de inventar.Acte privinc banurile Consiliviui Judetean 5
5. Procese verbale, alte acte privind casarea mijlcacelor fixe si & cbiectelor de 5
inventar. Disponibilizari — mijloace fix= si obiecte de imventar
6. Referate privind consumul de furnitari de birou + aprovizionarez ~u materiale 3
protocol
7. FAZ-uri, foi de parcurs si evidenta consumalui de carburanti 3
8. Asigurdri autoturisme, primiri-preddri autoturisme. Documeste privind 3
provenienta autoturismelor
9. Instructaje/fise de protectia muncii prevenire si stingerea -ncendiilor. Evidenta 3




Directia/ Compartimentul/ Serviciul/ Denumirea desarului/registrului Termen de | Obs.
(continutul pe scurt al problemeior la care se referd) pastrare
accidentelor de munca. Paza si securitatea sedivlui
10. Contracte de furnizare produse si servicii. czieze de sarcini 3
11. Evidenta concediilor de odihna. Ponta‘e 5
C. Serviciul administrarea 1. Corespondenta 5
domeniului public si privat al | 2, Contracte de Inchiriere, concesiune, ccmadat si prctocoale incaeiate in urma 5 Dela
judetului darii in administrare i furnizori de utilitd{i pertru cladiri'e aflate n pazrimoniul data
judetului incet
arii
contr
actul
ui
3. Acorduri si autorizafii privind amplasarea construstilor, -wns-alatiilor si P
panourilor publicitare in zona drumurilor jadetene, pe poduri i pasaje
4. Cartea tehnicd a cladirilor aflate in patrimoniul publiz si privat a_ jadezului P
S. Documentatii pentru inscrierea in CF a bunur:ior din patrimoniu jade-ului P
D. Compartimentul 1. Corespondenta 5
patrimoniu cultural, turism si
traditii
IV. Directia A. Compartimentul investitii | 1. Dosar proiecte finantate prin Programul Operationzl Regiena. Sursa de 5
investitii si si lucriri publice finantare FEDR-POR si prin alte programe cu finantare externz
programe 2. Corespondentd 5
publice B. Serviciul proiecte si 1. Dosare cu proiectele proprii ale Consiliului judetean 5
programe 2. Corespondenta 5
C. Unitatea de monitorizare si | 1. Dosar proiecte finantate prin Programul Operational Sectorial Mediu Sursa de 5
dezvoltare S.M.L.D. ( Sistem finantare FEDR-POS Mediu 2007-2013
de Management Integrat al 2. Corespondenta 5

Deseurilor )

V. Directia
Arhitect Sef

A. Compartimentul mediu si
utilitatii publice

1.Probleme de mediu: studii de impact

2.Banca de date: culegere date, acte privind receptiz luc-arilcr

3. Corespondentd

B. Compartimentul
amenajarea teritoriului si
urbanism

1. Planuri urbanistice generale

2. Planuri de Amenajarea Teritoriului Judetean — PATJ

3. Planuri de amenajarea teritoriului Regioral — PATR

4. Regulament de urbanism

5. Planuri urbanistice zonale

oA lachla-Rha- Rl ATV 0T I




Directia/ Compartimentul/ Serviciul/ Denumirea dosarului/registrului Termen de Obs.
(continutul pe scurt al problemelor la care se referi) pastrare
6. Evidenta zonelor turistice P
7. Reglementdri si activitatea comisiei de -arbanism P
8. Lista monumentelor istorice P
9. Documente privind bisericile din lemn P
10. Zone de risc natural P
11. Resurse naturale in judetul Silaj P
12. Zone afectate de calamitati P
13. Evidenta certificatelor de atestare a drepului de p-oprietate asuzra tereaului P
conform H.G. nr. 834/1991
14. Corespondenta 5
C. Biroul autorizatii de 1. Certificate de urbanism cu documentele aferente P
construire si disciplina in 2. Autorizatii de construire cu documentele aferente P
constructii 3. Avizul structurii de specialitate pentru certficatele de urbanism si autorizatiile P
de construire, cu documentele aferente, emise de citre primdriile din judet
4. Corespondenta 5
D. Compartimentul G.L.S. 1. Corespondenta 5
(Geographic Information 2. -
System ) 3.-
V1. Directia A.Compartimentul proceduri | 1. Corespondenta 5
Monitorizare ex-ante investitii 2. -
Investitii Publice 3. -
B. Compartimentul 1. Corespondenta 5
monitorizare implementare 2.-
3.-
C. Compartimentul 1. Corespondenta 5
administrare post- 2.-
implementare 3.-
VIL Serviciul achizitii publice, 1. Dosare achizitii publice 5
parteneriat public-privat si 2. Oferte depuse de operatorii economici pentru fiecare procedurd 5
urmirirea contractelor 3. Corespondenta 5
VIIL Compartimentul audit public 1. Dosare misiuni de audit public intern la entitati 5
intern 2. Planul anual de audit public intern 5
3. Rapoarte anuale, informari si situatii diverse 5
4. Strategii, reguli, regulamente si procedur: de lucru P
5. Corespondenta 5




Directia/ Compartimentul/ Serviciul/

cabinetul vicepresedintelui

Denumirea desarului/registrulni Termen de Obs.j
(continutul pe scurt al problemelor la care se referd) pastrare
6. Misiuni de audit ad-hoc pe tematici stabilize de ccaducere care nu au fost 5
cuprinse in planul anual de audit public intera
IX. Compartimentul 1. Corespondenta 5
Managementul Spitalului 2.Registru activitati Consiliul de Administratie 5
Judetean de Urgenti Zaliau 3. Referate, procese verbale, hotarari si avize Consiliul ce Administratie 10
X. Cabinetul presedintelui si 1.Corespondenta 5




